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Nombre del Contratista: Williams Alexander Sian Yoc CUI; | 2457 13190 0111
Servicios (Técnicos o Profesionales): | Servicios Tecnicos | Servicios Profesionales x
Numero de Contrato: | 029-290-2026-MCD Plazo de Contrato: 01 de julio al 31 de diciembre del 2026
Acuerdo Ministerial: 587-2026 Fecha del informe: 31/08/2026
Dia Mes Ao Dia Mes Afo
(En nimeros) (En letras) (En niimeros) (En nimeros) (En letras) (En niimeros)
Periodo del Del: Al:
Informe: ) ’
01 agosto 2026 31 agosto 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL en la Direccion de
Planificacién y Modernizacién Institucional del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion,
diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades

que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

9)

Asesoré a la Direccién de Planificacion y Modernizacién Institucional, para la correcta aplicacion de la Guia de
Elaboracién de Manuales de Normas y Procedimientos del Ministerio en los procesos de elaboracion de manuales
de normas y procedimientos de las distintitas unidades administrativas.

Asesoré en la revisar y recomendacion a las dependencias del Ministerio en los procesos de elaboracion y
actualizacion de manuales, la mejora de sus procesos administrativos.

Asesoré en la optimizacion y simplificacion de procesos, en los manuales en proceso de actualizacion.
Asesoré en la realizacion de formas, flujogramas, correccién de estilo y redaccion de procedimientos.

Asesoré en los analisis integrales, identificando dependencias que realizan funciones similares, para determinar y
definir procedimientos estandares.

Asesoré en la actualizacién de manuales administrativos, estructuras organizacionales, guias, reglamentos y otros
instrumentos de desarrollo institucional, de todas las dependencias del Ministerio, en base a las normas emitidas
por los entes rectores.

Asesoré en la elaboracion de herramientas de recopilacion de informacién para elaboracion o actualizacién de
manuales administrativos.
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j)

h) Asesoré en la organizacion de reuniones de coordinacion con las dependencias del ministerio para para el analisis

y actualizacién de los manuales administrativos, cuando se tengan procesos comunes o estandares.

Asesoré en la elaboracién de cronogramas, presentaciones e informes de avances sobre los manuales
institucionales.

Asesoré en la coordinacién intrainstitucional e interinstitucional para la capacitacion relacionada a elaboracion de
manuales administrativos, reglamento organico interno, estructura organizacional y otros relacionados al proceso
administrativo.

Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Se concluyé con la asesoria a las dependencias del Ministerio en los procesos de elaboracion y actualizacion de
manuales administrativos y el desarrollo de cada uno de los elementos que componen estos documentos siguientes:

Manual de Normas y Procedimientos del Despacho Ministerial

Manual de Normas y Procedimientos de la Direccion de Asuntos Juridicos del Ministerio de Cultura y Deportes
Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones del Ministerio de Cultura y Deportes

Manual de Normas y Procedimientos de la Direcciéon General de Desarrollo

Manual de Normas y Procedimientos de la Direccién General Deportes y Recreacién

Manual de Normas y Procedimientos de la Direccién de Recursos Humanos
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b) Se elaboraron las formas, flujogramas, estilo y redaccion de procedimientos.

c) Se organizd la metodologia, logistica, disefio y coordinacion de las dependencias para la actualizacién de los
manuales administrativos.

d) Se elaboré la planificacion, presentaciones, informes de avances sobre los manuales del Ministerio.

e) Se consolidé la informacién para la recopilacién de inventarios de procedimientos para la actualizacion de los

mismos.
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